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Prezados (as), boa tarde!

Com a utilizagao do sistema Simplus, a cada ano temos tentado aprimorar o Planejamento de Compras e de Servigos no campus UFV - Florestal, de forma que as licitagdes
sejam realizadas da forma mais eficiente possivel. Tentamos um formato em 2019, que foi aprimorado em 2020 e, agora em 2021, tentaremos otimiza-lo ainda mais.

A intengao é reduzir a necessidade de langamentos no sistema e orientar os usuarios no entendimento do funcionamento dos setores. Percebemos que muitos setores solicitaram
itens que tinhamos em estoque, pois nédo tinham a informagéo sobre onde procura-los.

Sendo assim, enviamos orientagdes sobre o pedido de compras para cada natureza de produto/servigo em 2021, com os respectivos prazos:

[ADUBOS, SEMENTES, PECAS PARA EQUIPAMENTOS AGRICOLAS, OLEOS E OUTROS ITENS PARA O INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS: n3o temos Pregdo vigente em 2021. A demanda de insumos deve ser langada individualmente por
cada técnico no Simplus, especificando a destinagdo do item, para fins de separagdo de centros de custo. Os orgamentos serdo realizados por cada solicitante, conforme itens demandados. O langamento devera ser feito no Simplus entre
os dias 01 e 31 de marco de 2021.

COMBUSTIVEIS: temos Pregdo vigente até 29/12/2021. A demanda deverd ser lancada pelo Setor de Transportes no Simplus entre os dias 01 e 31 de d bro de 2021.

DEDETIZAGAO: Nio temos Pregdo vigente em 2021. Caso tenham alguma demanda relacionada a dedetizagiio em seu setor (ratos, baratas, aranhas, escorpides, formigas etc), a demanda deve ser encaminhada para a Diretoria
[Administrativa do campus. O e-mail é dia-caf@ufv.br e o telefone é (31) 3602-1020. A Diretoria Administrativa faz o Pregdo considerando toda a metragem construida do campus. Somente a Diretoria Administrativa fard o langamento no
Simplus, baseada na demanda que receberam e na média de consumo anual, entre os dias 01 e 30 de abril de 2021

EQUIPAMENTOS DE PROTEGAO INDIVIDUAL E COLETIVA (EPIS E EPCS): temos Pregdo vigente até 07/08/2021. Caso tenham alguma demanda relacionada a EPIs e EPCs (méscaras, 6culos de protegdo, capacete, roupas de apicultura,
protetor solar etc), a demanda deve ser encaminhada para o Setor de Seguranga do Trabalho do campus. O e-mail é stcaf@ufv.br e o telefone é (31) 3602-1030. O Setor de Seguranga do Trabalho faz um controle de todos os
lequipamentos disponibilizados para cada servidor. Caso ndo tenha o produto em estoque ou alguma alternativa viavel, solicite ao Setor de Seguranga do Trabalho que o inclua no préximo Pregdo. Somente o Setor de Seguranca do Trabalho|

fard o lancamento no Simplus, baseado na demanda que receberam e na média de consumo anual, entre os dias 01 e 31 de outubro de 2021.

EQUIPAMENTOS E INSUMOS PARA LABORATORIOS DE ELETRONICA, ELETROTECNICA, INFORMATICA E COMPUTAGAO: n3o temos Pregdo vigente em 2021. A demanda de laboratério deve ser langada individualmente por cada técnico no
Simplus, especificando a destinagdo do item, para fins de separagdo de centros de custo. Lembrando que o STl realiza compra para funcionamento administrativo do campus e os itens especificos para uso em laboratério devem ser
licitados por cada técnico ou r avel. Os or serdo reali por cada laboratorista, conforme itens demandados. O langamento devera ser feito entre os dias 01 e 31 de margo de 2021.

FERRAMENTAS E MATERIAIS E SERVICOS ELETRICOS, DE ALVENARIA, DE CARPINTARIA, DE SERRALHERIA ETC: temos diversos Pregdes vigentes em 2021. Caso tenham alguma demanda relacionada a materiais e ferramentas em seu setor
(enxada, martelo, ldmpada, cabos, cadeados etc), a demanda deve ser encaminhada para o Servigo de Manutengdo de campus. Para isso, utiliza-se o sistema SISORD. Entre com seu usuario e senha e abra uma ordem de servigo solicitando
0 material ou o servigo, explicando a necessidade do setor. Caso ndo tenha o produto em estoque ou o servigo licitado, solicite 8 Manutengdo de campus que inclua a demanda no préximo Pregdo. Somente a Manutengao de campus fard o
lancamento no Simplus, baseado na demanda que receberam e na média de consumo anual, entre os dias 01 e 31 de julho de 2021.

FORMATURAS: ndo temos Pregdo vigente, nem em andamento, devido a pandemia de Covid-19. Caso haja uma movimentagdo para retorno das aulas e dos eventos para o final de 2021, os tramites para a licitagdo devem ser finalizados
até agosto, para que dé tempo de finalizar a licitagdo até dezembro/2021 (Ato da equipe, Formalizagdo da Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Mapa de Riscos e Termo de Referéncia). Somente a Diretoria de Ensino fara o langamento no
Simplus, baseado na demanda de eventos anuais, entre os dias 01 e 31 de agosto de 2021.

GAS: N3o temos Preg3o vigente em 2021. Caso tenham alguma demanda relacionada a gés (apenas para uso profissional, tamanho P13 ou P45 etc), a demanda deve ser encaminhada para a Diretoria de Assuntos Comunitarios do
campus. Para isso, utiliza-se o sistema SISORD. Entre com seu usudrio e senha e abra uma ordem de servico solicitando o gés, explicando a necessidade do produto. Somente a Diretoria de Assuntos Comunitarios fard o langamento no
Simplus, baseado na demanda que receberam e na média de consumo anual, entre os dias 01 e 28 de fevereiro de 2021.

GRAMA PARA PLANTIO: N3o temos Pregdo vigente em 2021. Caso tenham alguma demanda relacionada a grama em seu setor (plantio em jardim, recuperagdo de grama morta etc), a demanda deve ser encaminhada para a Diretoria
Administrativa do campus. O e-mail é dia-caf@ufv.br e o telefone é (31) 3602-1020. Caso ndo tenha o produto em estoque ou o servico licitado, solicite a DIA que inclua a demanda no préximo Pregdo. Somente a Diretoria Administrativa
fard o langamento no Simplus, baseada na demanda que receberam e na média de consumo anual, entre os dias 01 e 31 de agosto de 2021.

INSUMOS AGROINDUSTRIA: temos Pregdo vigente até 23/06/2021. A demanda da agroindustria devera ser langada pelo responsavel pelas compras do setor no Simplus. Lembrando que os itens de limpeza devem ser considerados como
produtos de limpeza e enviados para a Diretoria de Assuntos Comunitdrios. O langamento devera ser feito entre os dias 01 e 31 de maio de 2021.

INVESTIMENTOS/PERMANENTES (MOBILIARIOS, EQUIPAMENTOS DE LABORATORIO E OUTROS): 0s itens langados anteriormente no Simplus e ainda ndo adquiridos ndo precisam ser relangados, pois temos um apanhado de todas as
demandas realizadas até o momento. Trata-se do recurso mais escasso e, portanto, mais dificil de se adquirir. Caso tenham alguma demanda relacionada a material permanente, de qualquer natureza (exceto informética, que deve ser
solicitado ao STI), a demanda deve ser langada no Simplus até o dia 30 de abril de 2021, especificando o local de destinagdo do item e a necessidade/importéncia de se adquirir tal produto.

MANUTENGAO DE AR CONDICIONADO: temos um Pregio em andamento, que possuird validade de até 5 anos. Caso tenham alguma demanda relacionada & manuteng&o de ar condicionado, a demanda deve ser encaminhada para o
Servigo de Tecnologia da Informag&o (STI) do campus. Para isso, utiliza-se o sistema SISORD. Entre com seu usudrio e senha e abra uma ordem de servigo solicitando o servigo, I a i e relatando o problema. Ndo ha
necessidade de fazer langamentos no Simplus ou no SIM!

MANUTENGAO DE CALDEIRA: ndo temos Pregdo vigente em 2021. A demanda devera ser langada pelo Setor de Seguranca de Trabalho no Simplus entre os dias 01 e 31 de maio de 2021.

MANUTENGAO DE ORDENHADEIRA: temos um Pregdo vigente até 09/07/2021. A demanda devera ser langada pelo Setor de Animais (bovinos de leite) no Simplus entre os dias 01 e 30 de abril de 2021.

2022.

MANUTENGOES DIVERSAS: n3o temos Pregdo vigente em 2021. A demanda deve ser langada individualmente por cada técnico no Simplus, especificando a destinagéo e o item que necessita de manutengdo, para fins de separago de
centros de custo. O langamento devera ser feito no Simplus entre os dias 01 e 30 de maio de 2021.

IMATERIAIS DE ESCRITORIO E EXPEDIENTE: temos Pregdo vigente até 19/05/2021 e outro em andamento, junto aos itens utilizados pela Grafica. Caso tenham alguma demanda relacionada a papelaria (caneta, lapis, folha A4, tonner de
impressora etc), a demanda deve ser encaminhada para o Almoxarifado Central do campus. O e-mail é almoxarifado.florestal@ufv.br e o telefone é (31) 3602-1043. O almoxarifado utiliza o sistema Truncus para controle de estoque. Por
isso, sempre que buscar algum item no almoxarifado, lembre-se de entrar no sistema e dar entrada no produto em seu setor. Caso ndo tenha o produto em estoque, solicite ao almoxarifado que o inclua no préximo Pregdo. Somente o
|Almoxarifado fard o langamento no Simplus, baseado na demanda que receberam e na média de consumo anual, entre os dias 01 e 31 de julho de 2021.

IMATERIAIS DE INFORMATICA: temos um Pregdo em andamento e outro com validade até julho de 2021. Caso tenham alguma demanda relacionada a informatica nos setores administrativos (mouse, nobreak, computador, teclado, cabos
etc), a demanda deve ser encaminhada para o Servigo de Tecnologia da Informagdo (STI) do campus. Para isso, utiliza-se o sistema SISORD. Entre com seu usuario e senha e abra uma ordem de servico solicitando o material ou o servigo,
explicando a necessidade do produto. Caso ndo tenha o produto em estoque, solicite ao STI que o inclua no préximo Pregdo. Somente o ST fara o lancamento no Simplus, baseado na demanda que receberam e na média de consumo
anual, entre os dias 01 e 30 de setembro de 2021. Observagdo importante: nessa demanda do STl ndo se incluem os itens para laboratdrio de informética, computacdo, eletrénica ou eletrotécnica, pois tais demandas devem ser feitas
separadamente pelos responsdveis pelos laboratdrios entre os dias 01 e 30 de setembro de 2021.

MATERIAIS E SERVIGO DE CONFECCAO DE CERCAS (ARAME FARPADO, ALAMBRADO ETC): temos um Pregdo vigente até 22/10/2021, com todas as demandas ja direcionadas. Caso tenham alguma demanda relacionada a confecgio de
cerca em seu setor (para protegdo de equipamentos, animais, consertos etc), a demanda deve ser encaminhada para o Servigo de Manutengdo de campus. Para isso, utiliza-se o sistema SISORD. Entre com seu usudrio e senha e abra uma
ordem de servigo solicitando o material ou o servigo, explicando a necessidade do setor. Caso ndo tenha o produto em estoque ou o servigo licitado, solicite a Manutengdo de campus que inclua a demanda no préximo Pregdo. Somente a
Manutengdo de campus fard o langamento no Simplus, baseado na demanda que receberam e na média de consumo anual, entre os dias 01 e 30 de setembro de 2021.

IMATERIAIS PARA O SETOR DE SAUDE: ndo temos Pregdo vigente em 2021. Somente o Setor de Sadde fard o langamento no SIM, baseado na demanda anual e na necessidade do setor, entre os dias 01 e 28 de fevereiro de 2021.

IMATERIAL DE LIMPEZA: temos Pregdo vigente até 18/11/2021 e outro em andamento. Caso tenham alguma demanda relacionada & material de limpeza (vassouras, rodos, panos, alcool, desinfetante etc), a demanda deve ser
encaminhada para a Diretoria de Assuntos Comunitdrios do campus. O e-mail é dac.ufvcaf@ufv.br e o telefone é (31) 3602-1200. Caso ndo tenha o produto em estoque, solicite 3 Diretoria de Assuntos Comunitarios que o inclua no
préximo Pregdo. Som: Si , baseado na demanda que receberam e na média de consumo anual, entre os dias 01 e 31 de agosto de 2021. Observagdo importante: os itens
de li ez

IMATERIAL ESPORTIVO: temos Pregdo vigente até 09/07/2021, com todas as demandas j4 direcionadas. Caso tenham alguma demanda relacionada a material esportivo (bolas, redes, troféus etc), a demanda deve ser encaminhada para a
Diretoria de Assuntos Comunitarios do campus. O e-mail é dac.ufvcaf@ufv.br e o telefone é (31) 3602-1200. Caso ndo tenha o produto em estoque, solicite a Diretoria de Assuntos Comunitérios que o inclua no préximo Prego. Somente
a Diretoria de Assuntos Comunitarios fara o langamento no Simplus, baseado na demanda que receberam e na média de consumo anual, entre os dias 01 e 31 de julho de 2021. Observacdo importante: a demanda exclusiva do curso de
devera ser lan:
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MATERIAL HIDRAULICO E REAGENTES PARA ETA: n3o temos Pregdo vigente em 2021. Caso tenham alguma demanda relacionada @ materiais hidraulicos em seu setor (torneiras, canos etc), a demanda deve ser encaminhada para o Servigo|
de Manutengdo de campus, que redirecionara para o setor de hidraulica (ETA). Para isso, utiliza-se o sistema SISORD. Entre com seu usudrio e senha e abra uma ordem de servigo solicitando o material ou o servigo, explicando a
necessidade do setor. Caso ndo tenha o produto em estoque ou o servigo licitado, solicite a ETA que inclua a demanda no proximo Pregdo. Somente a ETA fara o langamento no Simplus, baseado na demanda que receberam e na média de
consumo anual, entre os dias 01 e 31 de junho de 2021.

PODA DE ARVORES, LENHA ETC: Nao temos Preg3o vigente em 2021. Caso tenham alguma demanda relacionada a lenha ou poda de arvores em seu setor (lenha para caldeira, corte de eucalipto etc), a demanda deve ser encaminhada
para o Setor de Silvicultura do campus. O e-mail é joviano@ufv.br e o telefone é (31) 3602-1329. Caso ndo tenha o produto em estoque ou o servico licitado, solicite ao Joviano que inclua a demanda no préximo Pregdo. Somente o Setor
de Silvicultura fard o lancamento no Simplus, baseado na demanda que receberam e na média de consumo anual, entre os dias 01 e 30 de marco de 2021.

RAGAO, SUPLEMENTOS E OUTROS ITENS PARA OS ANIMAIS DO CAMPUS: temos Pregdo em andamento. Caso tenham alguma demanda relacionada a animais (alimentagio, cuidados diversos etc), a demanda deve ser encaminhada para
o Setor de Animais do campus. O e-mail é rafael.osilva@ufv.br e o telefone é (31) 3602-1307. Caso ndo tenha o produto em estoque, solicite ao Setor de Animais que o inclua no préximo Pregdo. Somente o Setor de Animais fard o
lancamento no Simplus, baseado na demanda gue receberam e na média de consumo anual, entre os dias 01 e 31 de novembro de 2021.

REAGENTES, VIDRARIAS E DEMAIS INSUMOS PARA LABORATORIO: temos Pregio vigente até 23/06/2021 e outro em andamento que terd validade até janeiro de 2022. A demanda de laboratério deve ser langada individualmente por
cada técnico no Simplus, especificando a destinagdo do item, para fins de separagdo de centros de custo. Lembrando que os itens de limpeza devem ser considerados como produtos de limpeza e enviados para a Diretoria de Assuntos
Comunitdrios. Os orcamentos serdo realizados por pessoa formalmente designada ou por cada laboratorista, conforme itens d dados e comum acordo entre os setores. O lancamento devera ser feito no Simplus entre os dias 01 e 30
de junho de 2021.

ROGADA DE PASTO: temos Pregdo vigente até 22/12/2021. Caso tenham alguma demanda relacionada a rogada, a demanda deve ser encaminhada para o Setor de Animais do campus. O e-mail é rafael.osilva@ufv.br e o telefone é (31)
3602-1307. Caso ndo tenha o servigo licitado, solicite ao Setor de Animais que inclua a metragem no préximo Pregdo. Somente o Setor de Animais fard o langamento no Simplus, baseado na demanda que receberam e na média de
consumo anual, entre os dias 01 e 31 dedezembro de 2021, para execugéo em 2022.

SIA, FECITEC E MOSTRA DE PROFISSOES: n3o temos Pregdo vigente, nem em andamento, devido & pandemia de Covid-19. Caso haja uma movimentag3o para retorno das aulas e dos eventos para meados de 2021, os tramites para a
licitagdo devem ser finalizados até junho, para que dé tempo de finalizar a licitagdo até agosto/2021 (Ato da equipe, Formalizagdo da Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Mapa de Riscos e Termo de Referéncia). Somente a Diretoria de
Pesquisa fard o langamento no SIM, baseado na demanda de eventos anuais, entre os dias 01 e 30 de junho de 2021.

SEMANA DO PRODUTOR RURAL: ndo temos Pregdo vigente, nem em andamento, devido a pandemia de Covid-19. Caso haja uma movimentagdo para retorno das aulas e dos eventos para meados de 2021, os tramites para a licitagdo
devem ser finalizados até abril, para que dé tempo de finalizar a licitagdo até junho/2021 (Ato da equipe, Formalizagdo da Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Mapa de Riscos e Termo de Referéncia). Somente a Diretoria de Extensdo e
Cultura fard o langamento no SIM, baseado na demanda de eventos anuais, entre os dias 01 e 31 de margo de 2021.

VACINAS E MEDICAMENTOS PARA OS ANIMAIS DO CAMPUS: ndo temos Pregdo em andamento. Caso tenham alguma demanda relacionada a animais (alimentagdo, cuidados diversos etc), a demanda deve ser encaminhada para o Setor
de Animais do campus. O e-mail é rafael.osilva@ufv.br e o telefone é (31) 3602-1307. Caso ndo tenha o produto em estoque, solicite ao Setor de Animais que o inclua no proximo Pregdo. Somente o Setor de Animais fard o langamento
no Simplus, baseado na demanda que receberam e na média de consumo anual, entre os dias 01 e 28 de fevereiro de 2021.

Sendo assim, separando os langamentos por més, temos:

FEVEREIRO Materiais para Setor de Saude; Vacinas e medicamentos para os animais do campus; Gés.

[Adubos, sementes, pecas para equipamentos agricolas, 6leos e outros itens para o Instituto de Ciéncias
Agrarias; Equipamentos e insumos para laboratdrios de eletrdnica, eletrotécnica, informatica e

|MARCO computagdo; Poda de drvores; Semana do Produtor Rural.

Investimentos/Permanentes (Mobilidrios, equipamentos de laboratério e outros); Manutengdo de
[ABRIL ordenhadeira; Dedetizagdo.
MAIO Insumos Agroindustria; Manutencdo de Caldeira; Manutencdes diversas.

Material hidraulico e reagentes para a ETA; Reagentes, vidrarias e demais insumos para laboratdrio; SIA,

JUNHO FECITEC e Mostra de ProfissGes.
Ferramentas e materiais e servigos elétricos, de alvenaria, de carpintaria, de serralheria, etc; Materiais de
JULHO escritorio e expediente; Material esportivo.
[AGOSTO Formaturas; Material de limpeza; Grama para Plantio.
SETEMBRO Materiais de informatica; Materiais e servico de confec¢do de cercas (arame farpado, alambrado etc)
OUTUBRO Equipamentos de protegdo individual e coletiva (EPIs e EPCs).
NOVEMBRO Ragdo, suplementos e outros itens para os animais do campus.
DEZEMBRO Combustiveis; Manutenc&o de pogo artesiano; Rogada de pasto

IMPORTANTE: As demandas a serem langadas no Simplus ou no SIM, sdo aquelas que langamos no ano passado no site do Ministério da Economia (PGC). Ou seja, lembre-se
de lancar somente aquilo que foi planejado para compra no ano passado. Caso tenha alguma demanda superveniente, esta devera ser justificada, tanto no Simplus, quanto para

o Ministério da Economia.

Qualquer duvida estamos a disposigao!

Att.,
Diretoria Administrativa
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